DATA SYARAT LAYANAN UNTUK KATAGORI
PELAYANAN UMUM
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Data Pemohon 1
Foto Copy KTP dan KK

Foto 4x6 Berwarna 2 Lembar

Akte Kelahiran

status perkawinan (jika cerai hidup dilampiri surat cerai dan jika statusnya cerai mat perlu
dilampirkan Akte kematian pasangan)

Alamat tujuan Pindah nikah ke mana

Tangsal nikah

Pengantar RT RW

Data Pasangan

Foto Copy KTP dan KK Pasangan nikah

Akte Kelahiran Pasangan

Foto 4x6 Berwarna Pasangan 2 Lembar

status perkawinan (jika cerai hidup dilampiri surat cerai dan jika statusnya cerai mat periu
dilampirkan Akte kematian pasangan)
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Data Pemohon
Foto Copy KTP dan KK 2

Foto 4x6 Berwarna 2 Lembar

Foto Copy Akte Kelahiran (Bila tidak punya digant dengan ijazah terakhir)

FC. KTP dan KK orang tua

FC. KTP dan KK wali nikah (bila wali nikah bukan orang tua)

status perkawinan (jika cerai hidup dilampiri surat cerai dan jika statusnya cerai man perlu
dilampirkan Akte kematian pasangan)

Fengantar RT RW

Data Pasangan

FC. KTP dan KK Pasangan nikah

FC. KTP dan KX orang tua pasangan nikah

FC. Akte Kelahiran Pasangan niklah (Bila tidak punya digant dengan ijazah terakhir)

Foto 4x6 Berwarna Pasangan nikah 2 Lembar

status perkawinan (jika cerai hidup dilampiri surat cerai dan jika statusnya cerai mat perlu
dilampirkan Akte kematian pasangan)

1.
2.
3.

Foto Copy KTP dan KK Pemohon 3
Keterangan tentang Keperluan dan tujuan pembuatan surat keterangan tidak mampu
Pengantar RT RW

1.
2.
3.

Foto Copy KTP dan KK Pemohon 4
Keterangan tentang nama usaha, bidang usaha dan Alamat usaha
Pengantar RT RW
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Foto Copy KTP dan KK Pemohon

Keterangan tentang Keperluan dan tujuan pembuatan surat keterangan usaha 5
Keterangan tentang nama usaha dan Alamatusaha

Pengantar RT RW
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1. Foto Copy KTP dan KK Pemohon

2. Keterangan tentang Keperluan dan tujuan pembuatan Surat Pengantar ljin Keramaian
3. Keterangan tentang nama Acara dan Tanggal Acara

4. Pengantar RT RW

G. Surat Keterangan Belum Menikah 7

1. Foto Copy KTP dan KK Pemohon
2. Keterangan tentang Keperluan dan tujuan pembuatan Surat Keterangan Belum Menikah
3. Pengantar RTRW

1. Foto Copy KTP dan KK Pemohon 8
2. Keterangan tentang Keperluan dan tujuan pembuatan Surat Keterangan / Pengantar
3. Pengantar RTRW

1. Foto Copy KTP dan KK Pemohon
2. Keterangan tentang Keperluan dan tujuan pembuatan Surat Pengantar SKCK 9
3. Pengantar RTRW

Foto Copy Akte Kematian orang tua /[ Pemberi Waris
Foto Copy KTP dan KK seluruh Ahli Waris 1 0
FC KTP 2 orang Saksi

Pengantar RT RW

Pada saat penandatanganan surat pernyataan ahli waris difoto dan dilampirkan

Surat pernyataan ahli waris dibuat rangkap 2 dan bermaterai 10.000

Keterangan lebih lengkap bisa menghubungi petugas di kelurahan pada jam kerja
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PERSYARATAN KEPENGURUSAN-AKT
PERKAWINAN

1. MENGISI F-2.01

2.FC. SURAT KETERANGAN TELAH TERJADINYA PERKAWINAN DARI PEMUKA AGAMA ATAU PENGHAYAT
KEPERCAYAAN TERHADAP TUHAN YANG MAHA ESA

3.FC. PASFOTO BERWARNA SUAMI DAN ISTRI UKURAN 4X6 1 LEMBAR

4. KTP-EL ASLI

5. KK AsLI

6. BAGI JANDA ATAU DUDA KARENA CERAI MATI MELAMPIRKAN FOTOKOPI AKTA KEMATIAN PASANGANNYA ATAU ;

7.BAGI JANDA ATAU DUDA KARENA CERAI HIDUP MELAMPIRKAN FOTOKOP! AKTA PERCERAIAN
CATATAN :
SPTJM DIGUNAKAN APABILA ADA KETIDAKSESUAIAN DATA ATAS PERMINTAAN PEMOHON
BERKAS PERSYARATAN DI MASUKKAN MAP KERTAS MERAK




1. FC. KK TERBITAN DINAS;
2. FC. AKTA KELAHIRAN

3. FC. JASAH;

4. FC. SURAT NIKAH ATAU SURAT CERAI BAGI PERUBAHAN STATUS;
5. KARTU TANDA PENDUDUK (KTP) ASLI

PERUBAHAN KTP YANG SALAH / DIRUBAH - ‘

~ KTP HILANG DAN RUSAK

1. SURAT KEHILANGAN DARI KEPOLISIAN;
2.FC. KK TERBITAN DINAS.
3. MEMBAWA KTP ASLI UNTUK PENGURUSAN YANG RUSAK

PENERBITAN KK KARENA PERUBAHAN DATA '

1. MENGISI FOMULIR PENGAJUAN KK (F101) TANDATANGAN KEPALA
KELUARGA

2. KK LAMA; DAN
3. SURAT KETERANGAN/BUKTI PERUBAHAN PERISTIWA KEPENDUDUKAN

1. SURAT KETERANGAN HILANG DARI KEPOLISIAN ATAU KK YANG RUSAK; DAN.

2. KTP-EL.

DAN PERISTIWA PENTING.
PENERBITAN KK KARENA HILANG ATAU
-RUSAK BAGI PENDUDUK WNI

KK BARU UNTUK PENDUDUK WNI

1. MENGISI FOMULIR PENGAJUAN KK (F101) TANDATANGAN KEPALA KELUARGA

2.BUKU NIKAH/KUTIPAN AKTA PERKAWINAN ATAU KUTIPAN AKTA PERCERAIAN;

3. SURAT KETERANGAN PINDAH/SURAT KETERANGAN PINDAH DATANG BAGI PENDUDUK YANG PINDAH DALAM
WILAYAH NEGARA KESATUAN REPUBLIK INDONESIA;

4.SURAT KETERANGAN PINDAH LUAR NEGERI YANG DITERBITKAN OLEH DISDUKCAPIL KABUPATEN/KOTA BAGI
WNI YANG DATANG DARI LUAR WILAYAH NEGARA KESATUAN REPUBLIK INDONESIA KARENA PINDAH;

5.SURAT KETERANGAN PENGGANTI TANDA IDENTITAS BAGI PENDUDUK RENTAN ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN;
DAN

6. PETIKAN KEPUTUSAN PRESIDEN TENTANG PEWARGANEGARAAN DAN BERITA ACARA PENGUCAPAN SUMPAH
ATAU PERNYATAAN JANJI SETIA BAGI PENDUDUK WNI YANG SEMULA BERKEWARGA NEGARAAN ASING ATAU
PETIKAN KEPUTUSAN MENTERI YANG MENYELENGGARAKAN URUSAN PEMERINTAHAN DI BIDANG HUKUM
TENTANG PERUBAHAN STATUS KEWARGANEGARAAN.




Persyaratan Buat Baru KIA

e Prioritas usia anak O-kurang dari 17 tahun

e Fotokopi Akta Kelahiran

e Fotokopi KK orangtua/wali

e Fotokopi KTP-el kedua orangtua

e Pasfoto 2x3 (2 lembar untuk anak umur diatas Stahun)
e Fotokopi Paspor dan KITAP (Untuk WNA)

Persyaratan KIA Yang Hilang

e Surat Keterangan Kehilangan dari kepolisian

e Fotokopi KK orangtua/wali

PERSYARATAN PELAPORAN KELAHIRAN LUAR NEGERI

o FC. KTP 2 (DUA) ORANG SAKSI
MAP WARNA BIRU
FC. AKTA PERKAWINAN ORANG TUAYANG
DILEGALISIR
FC. KK DAN KTP ORANG TUA
PERSYARATAN PELAPORAN LAHIR LUAR NEGERI
FORMULIR
FC. AKTAYANG TERBIT DI LUAR NEGERI
FC AKTAYANG SUDAH DITERJEMAHKAN DALAM
BAHASA INDONESIA KE PENERJEMAH
TERSUMPAH
SURAT KETERANGAN DARI PERWAKILAN RI

PERSYARATAN PELAPORAN KEMATIAN LUAR NEGERI

« Mengisi formulir Pelaporan Kematian Luar Negeri dari Dispendukcapil Kota Malang
¢ Akta Kematian dari negara dimana yang bersangkutan meninggal
¢ Surat Keterangan Kematian dari Kedutaan negara setempat
¢ Kartu Keluarga dan KTP-el yang meninggal dunia
o Akta Kelahiran yang meninggal dunia
o Akta Perkawinan/Surat Nikah yang meninggal dunia
¢ Paspor yang meninggal dunia
o KTP-el 2 orang saksi kerabat terdekat
e KTP-el pelapor




